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1. PORTAIL FAMILLE

,
Y

Le bloc « connexion a votre

Com:ean a vo"re espace

Mot de passe

eseeed |

Identifiant ou Mot de passe oublié ? 1

T Ui T o ko b S U o pe

)
espace » vous permet de vous Identifiant
2 |
connecter a votre espace ’famlnetest@orangefr i
personnel.
&*4 Nouveau compte - - B

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte.

Créer mon compte

f Vous étes nouveau sur ce portail ?
|
l

Le bloc « nouveau compte » vous
permet de créer votre compte
pour pouvoir accéder a votre
espace personnel.

2. CONNEXION A VOTRE ESPACE PERSONNEL

Pour vous connecter a votre espace

Identifiant

£8 Connexion d votre espace

Mot de passe

- Saisissez votre identifiant :

.famille.tes't@orange.fr ]

|
personnel : ;
i
|
l

|dentifiant ou Mot de passe oublié ?

Identifiant

familletest@orange.fr

-> Saisissez votre mot de passe :

WMot de passe

» Connexion
> Cliquez sur le bouton :

pour accéder a votre espace personnel

Uiy 242 e i S S

DR A e e S

- Sivous avez oublié votre identifiant ou votre metde-passe, cf. la procédure « Récupérer Identifiant

ou Mot de passe oublié »

- Sivous n’avez ni d’identifiant, ni de mot de passe, cf. la procédure « Créer un compte famille ».
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3. RECUPERER L’IDENTIFIANT QU LE MOT DE PASSE OUBLIE

'k_gqnﬂ_eiw_n_g»gggg_g_sgpce  Sivous avez perdu votre identifiant ou
~ votre mot de passe :

Identifiant Mot de passe

- Cliquezsur:

ldentifiant ou Mot de passe oublié 7

9 Indiquez I’adresse mail ou votre identifiant Erteer votre adresse emal ci-dessous ot chquer sur Valider

et le mot de passe seront envoyés ’ : e —
@nx@iﬂgeﬁ{

- Cliquez surle bouton

Vs identifiants de connexion vous ant été envoyés par mail. 4

Cliquez sur % | dans le message de confirmation qui
apparait.

mar, 1052015 12710

Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>
Vos identifiants de connexion

Voici le mail que vous recevez =~ 4  famillesest@orangets

suite a votre demande.

T

i

R

e
=

PSSR

i

Bonjour,
Vous y trouverez votre

o,
i

. . : B
identifiant de connexion et Veuillez trouver oi-dessous vos identifiants de connexion %
votre mot de passe. + [dentifiant de connexion : famille.test@aranze.fr &

o Motde passe : test123 ;,1

i

Nous vous conseillons de conserver ce mail qui vous permetira d” accéder facilement & votre espace personnel. [’}
£l

. &
Cordialement B
$?1

Ce message a été envoyé automatiquement, merci de ne pas répondre.

P S e

R ™ & o2 D e P
Ty s L ey ki b i s & il a1
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4, CREER UN COMPTE FAMILLE

| && Nouveau compte

I

Pour créer un compte :
Vous étes nouveau sur ce portail ? P

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte. S Cquuez sur le bouton

- Vous accédez au formulaire
de création de votre compte

famille
Veuillez remplir le formulaire selon la Création de votre compte fomilie
pl"OCédure « Comment remplir le Portail de démonstration l‘ “ Bour cosef vorre compte Tamdle, vous déver compiiter te dormutiire survant, Vous posrres
3 . . 4& et ca Grand Jardin ensude acoéder 3 votre compte famedie et wtliser bes cemvices ca pertald [
formulaire » qui suit. Ry g f
| N2 Les champs sias dune astéritgue (7 sont obligatoires. |
. s . = F 0828 23y e
> Les champs suivis d’un astérisque raspsnves | = ‘ m— \
: [rvfmm.'l tions de connexion )
F‘ ) ) ] |
5 . . A 3 | .l |
' sont obhgatoures n AT ‘ 5 R e ,J !
n Mot de passe ! i" ’
Confirmatica du met de passe . ) B - 1:‘;
- Alafin de votre saisie, cliquez sur P
Cooidannées

+ Enregistrer )
le bouton qui se

trouve a la fin du formulaire afin
de valider les informations.

4.1. COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE « FAMILLE »

Selon les options choisies, le formulaire se compose des blocs suivants :

« Informations de connexion »
« Coordonnées »

« Informations personnelles »
« Parents »

2 2\ %

&
A Les champs suivis d’un astérisque D sont obligatoires.
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« INFORMATIONS DE CONNEXION »

- Saisissez votre adresse mail valide, il
e e sera utilisé comme votre identifiant
g de connexion

Informations de connexion

u Adresse email 'famille.test@free.fr lv’ ;
[ > | Mot de passe |eeoese !|:}M - Saisissez votre mot de passe. Il doit
s contenir 6 caractéres minimum.
Confirmation du mot de passe Ioooooo ” & ‘
T T R T T T S e T T R - Saisissez le mot de passe encore une

fois pour le confirmer.

« COORDONNEES

Coordonnées

- veuillez renseigner les champs
obligatoires

Civilité | M. et Mme V'

Nom de Famille lTEST

- vous pouvez renseigner les autres Adresse
% e e . 1
champs a titre d’information N° et Rue |34 ’RUE DES GERANIUM jﬁ
Camplément d'adresse |RES. DES LILAS |
|app. 56 1
Cade Postal et ville 35000 | [RENNES I+

Téléphane domicile  |0288345678 E’

« INFORMATIONS PERSONNELLES »

Informations personnelles

Situation Familiale |Marié(e) v
Nombre d'enfant |1 v MNambre d'enfant a charge

Numéro d'allocataire [123456 | ® pere O pére

- Veuillez renseigner les champs a
titre informatif.

Quatient Familial | |

Régime |CAF Vi
Secteur |< Aucun > v
Zone I:Aucune > v
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« LES PARENTS »

- Veuillez renseigner la colonne

« Monsieur » et la colonne
« Madame ». Aucun champ n’est
obligatoire.

Le bouton permet de
recopier I'adresse

Les parents

Nom | |TEST TEST
Prénom | | ALEXANDRE CELINE
-
Adresse : (‘Adrgsse:
N® =t Rus| 56 “RUE DES GERANIUM v| 56 “RUE DES GERAMIUM
Complément d'adresse| | RES. DES LILAS RES. DES LILAS
Code Postal et Ville|| 35000 “RENNES 35000 ” RENNES
TEL domicile 0252345678 0263345678
TéL Professionnel
TEL Mobile 0579463521 0785955343
Date de nzissance 1270571877 2570371978
Lizu de naissance ||RENNES 135 I RENMES ]35 l
N® de sécurité socizle |T77023529800535 I |177023529820535 [
Profzssion ' MEDECIN I l FLEURISTE |
c‘“gm‘“"? | < Aucure > Vl |<Aucune> v!
Lieu de wravail || HOPITAL HAPPY FLEURS
35000 “ RENNES 35000 I |RENNES
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4.2. FINALISER LA CREATION D’UN COMPTE FAMILLE

Vous accédez a votre espace

v ~ bo £, 2
personnel : Mon compte famille

Portail de démonstration

9 Un e-mail de confirmation avec 44, rue du Grand Jardin Félicitations, vous venez de créer votre compte famille.
votre identifiant et votre mot = 35400 SANT MALO
de passe vous seront envoyer Tél : 0825 281 825 @ pour terminer la création de votre compte,
dans un délai de 24h vous devez confirmer votre adresse email,

Contactez nous

-> Sivous n’avez pas regu I'e-mail
de confirmation :

Si vous n'avez pas requ I'email de confirmation, veuillezudziio
dossier indésirable (SPAM) de votre messagerie,

Vous allez recevoir d'ici quelques minutes un email contenant un lien de confirmation.
Il vous suffira de cliquer sur le fien présent dans cet email pour valider votre inscription,

qu'il n'est pas arrivé dans le
cliquerici pYur le recevoir 3 nouveau,

- vérifiez qu’il n"est pas arrivé dans le
dossier indésirable de votre
messagerie ou

Déconnexion #& Mes Informations

|| sitedelavile |

Modifier mon login (adresse mail)

I Modifier les informations de la famille

3 i Les menus ]

Modifier mon mot de passe

. ; liquer ici
- cliquez sur le lien CAQUETIE s

S it TP b 32 1 O R aiec:

votre espace personnel pour recevoir
un autre e-mail de confirmation.

mar, 18/05/,2015 16:20
Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

|
|
|
|
| Confirmation de creation de votre compte famille

y famille.test@®orange.fr

Bonjour,
Vous venez de créer votre compte surnotre Portail en ligne. Afin de valider votre inscription, vous devez confirmer votre adresse email en clxquantsur 5
le lien ci-dessous. S

Tant que votre email ne sera pas validé, aucune demande d'inscription ne sera prise en compte par nos services.

Mercide cliquer surle lien ci-dessous pour valider votre inscription ou copier / coller l'adresse suivante dans la barre d'adresse de votre navigateur :

i//demo.portail-famill JWD110AWP/ WD, 8 X N TAIL_FAMI
=39&cle=50N4 F15) Pl 1 NK6116&D=DEM

Afin de pouvoira tout moment acceder 3 votre mmpE, nous vous rappelons les informations fournies lors de |“ouverture de votre espace.

¢ lIdentifiant de connexion : famille.test@oranze.fr
* Motde passe : testl23

Cordialement

Ce message a été envoyé automatiquement, merci de ne pas répondre.

e oot by G e e L i RS Lo e 7 = G = i aidiios R T TS {13

Voici le mail de confirmation
que vous recevez a la validation
de votre compte.

-> Cliquez sur le lien indiqué
afin de confirmer votre
adresse e-mail et finaliser la
création de votre compte
famille

- Vous étes redirigés vers
votre  espace  famille
automatiquement

- Si le lien ne s’ouvre pas
automatiquement, veuillez
copier/coller le lien dans la
barre d’adresse de votre
navigateur, appuyez sur la
touche entrée pour valider.
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Mon compte famille

Portall de démonstration
44, rue du Grand Jardin .
35400 SAINT H44L0 { Merc:” £ - )
i { Velre adresse email 2 biga été condirmée.
!

Tél: 0828 291 428

Un message de confirmation
apparait dans votre espace
famille.

lh Mes [nformations

| Modifies les infermaticres da b famile
| Modifier men login (sdresse mail)

|

i
{ B
il Modifier mon mcet de passe 1 [
i |
i i

Sitedelaville |

Les menus i

[
|
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4.3.

PRESENTATION DE L’ECRAN « MION COMPTE FAMILLE »

1 Mes Informations

Modifier les informations de la famille

Modifier mon login (adresse mail)

Modlifier mon mot de passe

Le bloc % « Mes Informations »
permet de visualiser ou modifier les
informations sur la famille, votre

Le bloc @ « Mes Enfants »

permet d’ajouter, de visualiser
ou de modifier les informations
sur les enfants.

adresse mail ou mot de passe.

|& Mes Enfants

Ajouter un enfant

_ } TEST ROMEQ @ ans et 7 mois)

8 TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) e

|® Restauration

(} Les inscriptions

+ Nouvelle inscription

= Réferent

TEST ROMEO

A | période

Efat ’ Voir

2013-2014 i

TEST VALENTINA

2013-2014

Le bloc 0 « Restauration — Les
Réservations » permet de réserver les
dates pour le restaurant scolaire.

Le bloc o « Restauration — Les
Inscriptions » permet d’inscrire
votre enfant au restaurant
scolaire.

|@ Restauration

@ Les réservations

Nouvelle réservation

S Référent -~ £ | Enatiissement/ Période Créele ..
Réservation du ... au...
Eccls Louis Gauthier / s 1
22/05/2015 a 15:15 a
00046 |TEST VALENTINA 52‘2:‘4;‘2)2;5 i TS o SARGHS
Ecole Louis Gzuthier / s
00044 i 21/05/2015 & 16:32 n
TESTVALENTINA ;(::‘42;2;5 Du 03/06/2015 au 09/05/2015
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O Accueil de loisirs / Périscalaire

‘f\} Les inscriptions

= Nouvelle inscription

TEST ROMEO 22/05/2015

Le bloc A « Accueil de loisirs /

. Périscolaire — Les Inscriptions »

permet d’inscrire votre enfant a

L

I'accueil de loisirs ou au service

TEST VALENTINA 21/05/2015

n 4 périscolaire.

Le bloc D « Accueil de loisirs /
Périscolaire - Les Réservations »
permet de réserver les dates pour votre
enfant a I'accueil de loisirs ou au service
périscolaire.

DO Accueil de loisirs / Périscolaire.

@ Les réservations

 Nouvelle réservation

¢ Référent A | Boblissement/Périnde Créele..
Réservation d .. QU ..

L ILE AUX ENFANTS / MERCREDIS /

22/05/2015 & 16:37 y ko
00048 | TEST VALENTINA ;’:;C;b:gES Du 01/07/2015 zu 02/07/2015 8 a

L ILE AUX ENFANTS / MERCREDIS /

22/05/2015 3 16:17 g il
00047 | TEST ROMEO :;C;I‘:EES Du 01/07/2015 su 01/07/2015 @

(32133zur3 déments n

e )
V& Mes Factures & Paiements

|
|

} Masquer

Total facturé : 861,73€ (4 factures)
Total pavé : 133,00€ (1 paiement)
Total restant dd : 728,73€ (3 factures non soldées)

&3 | 18/01/2011 |Paiement n® 04083 (par PAYLINE

133,00 € ligne, visualiser, télécharger et

30/11/2009 |Facture n°® 2006-00098

imprimer vos factures.
249,96 €

01/01/2009 | Facture n° 00001

‘r’,
Le bloc E « Mes Factures &
Détail Montant | Montant | Etat £ . )
facture’ | paiement 4 Paiements » permet de régler en

¥
%
133,00 € ¥
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e

4.4, l:ﬁ « \MIES INFORMATIONS »

Il est possible de visualiser ou de modifier vos
~ informations personnelles suivantes:

 Mes informations

Modifier les informations de |z famille
Modihermon login (tckessemal) - Les informations de la famille

Modifier mon mot de passe

‘

- Le login (adresse mail)

- Le mot de passe

Pour modifier les informations, cliquez sur le
ligne correspondante.

4.5. %ﬁ MODIFIER LES INFORMATIONS DE LA FAMILLE

Informatians de la famille

Portail de démonstration N'oubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les |
44, rue du Grand Jardin enregistrer.

35400 SAINT MALO
MB : Les champs sulvis d'une astérisque (*) sont obligatoires.

Tél: 0825 281825

Cliquez sur la ligne Coordonnées
2 = Ak Contactez nous z e A N e O R
Iadifier las informations ds 12 famills si - ] Civilité | M. et Mme ;‘1}
. — famille test@oranga.fr . [
vous souhaitez modifier les "2 Nom de Famille | FAMILLE TEST U

informations du formulaire Adresse

farille  oncoe | e [ e

Complément d'adresse

H Sitede laville | Code Postal et Ville 35000 ”RENNES [F*

[Les menus 1 Téléphone domicile ’0299345678 “:’ [ ‘

[_ _Informations personnelies

A la fin de votre saisie, cliquez sur

+ Enregistrer 1
le bouton afin de

sauvegarder les modifications.
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oz

4.6. -E';“ MODIFIER LE LOGIN (L’ADRESSE MAIL)

Pour modifier le login : | Modification de votre login (adresse mail)

. . Votre adresse email actuelle
- cliquez sur la ligne

MMaodifisr man login {2drasse mail)

famila test@orangefr

saisissez votre nouvelle adresse email

| fa miﬂuen@.‘!ee.‘fl

- saisissez votre nouvelle adresse mail

: *
. AL
- cliquez sur le bouton N———

Un message de prise en charge de
votre demande de changement

o Paur que votre demande soit prise en compte, d’adresse mail apparait.
vous devez confirmer votre adresse email. 1

Votre demande de modification d'adresse mail a bien été prise en compte.

Vaus allez recavoir d'ici quelques minutes un email contenant un lien de o A T il
R as s ant que votre e-mail ne sera pas
Il vous suffira de cliquer sur I lien présent dans cet email pour valider votre é validé, votre identifiant reste

nouvelle adrasse mail. i .
inchangeé.

N8 : Tant qua votra amad na sara pas validd votrs idantifiant de connadon ragtara inchangd
FamiliztentPorangain)

o . .t i ot T O T T o

£ Répondre [ Répondre 2tous (S Transférer
Voici le mail que vous recevez suite a la T e epspots 23

demande de modification de votre Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

; |
identifiant. d ] Modification de votre identifiant de connexion
A familletest@free.fr

- Cliquez sur le lien indiqué dans le .
mail afin de confirmer votre '

nouvelle adresse mail
A . Vous venez de demander le changement de votre identifiant de connexion. Afin de valider votre
= Vous etes automatiquement demande, vous devez confirmer votre nouvelle adresse email en cliquant sur le lien ci-dessous.
redirigé vers votre espace Tant que votre email ne sera pas validé, votre identifiant de connexion restera inchangé
( famille.test@orange.ir ).

Bonjour,

personnel

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider votre demande ou copier / coller l'adresse suivante

5 . dans la barre d'adresse de votre navigateur :
> Si le lien ne s‘ouvre pas e

automatiquement, veuillez Wmﬂ-famﬂle&neuwm10AWPIWD11OAwp.eerCONNECT/PORTAlL FAMI
=43&cle=5E8KKSNDQ028J4L TZW2BKJWD75C8BO3MB68XKODTR 18, X
e —

copier/coller le lien dans la barre

d’adresse de votre na\/igateur, Rappel de vos informations de connexion :
appuyez sur la touche entrée pour o Votre ancien identifiant de connexion : familla.test@orange.fr
valider » Votre nouvel identifiant de connexion : famille test@free.ir
Vatre changement d'adresse email a bien été confirmé, Un message de confirmation apparait.

= e - o ReP— W 7 : - R - T
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4.7. EMCDIHER LE MOT DE PASSE

Pour modifier votre mot de passe :

- Cliquez sur la ligne

Modification de votre mot de passe

Madifier mon maot da pasze

—> Saisissez votre mot de passe
actuel

Ressaisissez votre nouvesu mot de passe

Ancien met de passs Eunnuu

Nouveau mot da passe f eescccssce

- Saisissez votre nouveau mot de
passe

- Saisissez votre nouveau mot de
passe encore une fois pour le
confirmer

- Cliquez sur le bouton

Mot de passe maodifié avec succés,

Un message de confirmation
apparait.
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.QF*.
3. é « MES ENFANTS »

[‘; Mes Enfants

& Ajouter unenfant

B TEST ROMEO 4 as er7 moi) ; o

5.4. §COMMENT AJOUTER UN ENFANT ?

:
§) TEST VALENTINA (7 ans ex5 moie ol

Dans ce bloc il est possible :

- d’ajouter un enfant
- de visualiser
- de modifier la fiche enfant

Pour inscrire les enfants dans votre & Mes Enfants

espace famille :

- cliquez sur le bouton

© Ajouter unenfant

B TEST VALENTINA (7 ans et 5 iy e

- Vous accédez au formulaire
« Enfant »

5.2, COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE « ENFANT » ?

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :

- « Information Enfant »
« Renseignements médicaux »
« Les personnes a contacter en cas d’urgence »

N2 2 20\ 4

« Autorisations »

.l
A Les champs suivis d’un astérisque DJ sont obligatoires.

« Les personnes autorisées a venir chercher I'enfant
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« INFORMATION ENFANT »

Informations enfant

- Veuillez renseigner les champs
obligatoires

Nom |TEST [+ |
Prénom ]ROMEO jl?i

2éme prénom [ALEXANDRE

Date de naissance |  30/09/2010 ||«?

- Cochez la case correspondante pour
indiquer le sexe de I'enfant

Dept.
= 1
Lieu de naissance |RENMES , | 35]

Xe @ Garcon O Fille

« RENSEIGNEMENTS MEDICAUX »

Veuillez renseigner les zones suivantes :

- Vaccinations

> L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes ?

> L'enfant a-t-il des allergies ?

> Antécédents Médicaux

5 Recommandation utiles des parents

> Le médecin traitant de votre enfant

Dans la zone Vaccinations : Yapdngtions "
S [ ;

- Cochez les vaccins que I'enfant a eu dans la BCG

COQUELUCHE
DIPHFERIE

colonne « Effectué »
Zh 05/2011

4]

DT POLIO |

- Indiquez la date de la derniére vaccination, si HEPATITE B (£}

nécessaire dans la colonne « Derniére :ng{OMYEL"E ]i
Vaccinations » TETANOS & o202

=

TETRACOQ

-n

L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes ?

NGINE =] i) Dans la zone L'enfant a-t-it déja eu les maladies suivantes ? .
STHME M e

‘OQUELUCHE 0| & | - La colonne « Non » est cochée par défaut
JREILLONS & pour toutes les maladies

JTITE o

HUMATISME ARTICULAIRE AIGU “ . o

‘OUGEOLE ] => La colonne « Oui» permet d’indiquer les
UBEQLE “ maladies que votre enfant a déja eu.

CARLATINE
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Dans la zone L'enfant a-t-il des allergies ? .

- La colonne « Non » est cochée par défaut L'enfant a-t-il des allergies ?
pour toutes les allergies

ALIMENTAIRES

- Cochez les cases correspondantes aux AUTRES

allergies de votre enfant dans la colonne  MEDICAMENTEUSES l
« Oui » o

L G R s e ety S A B NG G N e 3 L LA s e

- Notez un commentaire dans la colonne

« Présicez »

Antécédents Médicaux
s e e Dans la zone Antécédents Médicaux .
| B I U ” |a|ll»=-poﬁce ,"ﬁ']fgg [i= =
f Spiration desviglstian on mare 2012 - Veuillez renseigner les antécédents
‘ médicaux de votre enfant.
rersere e
Recommandation utiles des parents | Recommandation utiles des parents

Dans la zone

Y u |[Taie poice |- A'I§§ =E

- Veuillez noter les observations concernant
votre enfant: port de lunettes, appareil
dentaire, difficulté de sommeil, etc.

Port de lunettes

Le médecin traitant de votre enfant

Nom |DR BROCHANT | Dans la zone

Adresse |2 RUEDE LA MER

traitant de votre enfant.

Code Pastal et Ville \ 25000 HRENNES

Téléphane [mm&m
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« LES PERSONNES A CONTACTER EN CAS D'URGENCE »

Veuillez indiquer les personnes a contacter en cas
d’urgence pour votre enfant :

) 3 Les pcrson'zcs G contacter en cas d'urgence
- Pour ajouter une personne, cliquez sur le

+* Ajoutu une personnge
+ Ajouter une personne
bouton . Lien avec Terfant LS 4
i
’YVETTE GRAND-MERE ’ u!

;‘0
- Le bouton . permet de modifier la fiche

de la personne a contacter.

- Le bouton ﬂ permet de supprimer la fiche
de la personne a contacter.

AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE / IMIODIFIER LA FICHE DE LA PERSONNE A CONTACTER

[A;cul d” une peisonne x

Ik
f:‘
o S oy " ‘: 4 Ajouter une personne
Test ] [weme C3 1‘-} -> Cliquez sur le bouton y P
‘Lien avec I'enfant 1
I

| Grand-Pére ]

AL LIS LSS,

Frére

Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne :

A i . . Ajout d'une personne % |
U - = Vous accédez a la fenétre , d " —J

Si vous souhaitez modifier la fiche de la personne existante :

Soeur
Oncle ;
Tante

Amis i .
4 -> Cliquez sur le bouton

. \ a Modification d'une personne G contacter % |
- Vous accédez a la fenétre f - P

Veuillez renseigner/ modifier les champs obligatoires :

- Le champ Noem

- Le champ Prénom

- Le Champ Lien avec I'enfant

Pour le champ « Lien avec I'enfant » vous étes assisté dans votre saisie, la liste
de lien de parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la
ligne correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.
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Ajout d'une personne

Lien avec I'enfant

Veuillez renseigner la zone Adresse . Nom Prénom |
(rest [ | werre f¢] B
- Indiquez I'adresse, le code postal et la ville \len svec lentant L
IGRAND-MERE “i ff’
Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, Adasse
en saisissant les premiers chiffres de votre code postal ou les |IEU DIT L& GRANDE MOTTE '
premiéres lettres de la ville, la liste des villes correspondantes ’
s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les villes proposées. 33900 |[sTmato
35400 - CHATEAU MALO
35400 - PARAME
35400 - ROTHENEUF
35400 - ST MALO
0 35400 - ST SERVAN SUR MER E
(Aout dunepersomne x|
Veuillez renseigner le champ Téléphane :
Nom Prénom I
test [] [weme [v] I[ - Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ou la
|
|

personne est joignable en cas d’urgence. Vous avez la

) GRAND-MERE ‘EZ[
Adresse b possibilité de saisir 2 numéros.
| LIEU DIT "LA GRANDE MOTTE" J 5

[35400 |[sTmaL0 |

A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton m pour

enregistrer la personne.

Téléphone i
02984536712 | |

SUPPRIMER LA FICHE DE LA PERSONNE A CONTACTER

Pour supprimer la personne a contacter : Les personnes a contacter en cas d'urgence
- Cliquez sur le bouton E situé sur la Ao Bengm Len gt aiapt
ligne de la personne que vous souhaitez TEST YVETTE GRAND-MERE
supprimer TEST CLAUDE GRAND-PERE

# b ok
? Cliquez sur le bouton |~ pour confirmer votre choix.

Voulez vous supprimer TEST YVETTE de la Iiste ?

oK | } Annuler \
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LES PERSONNES AUTORISEES A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Veuillez indiquer les personnes autorisées a venir

chercher votre enfant.

- Pour ajouter une personne, cliquez sur le

+ A
P Ajouter une personne

‘9‘0
- Lebouton . permet de modifier la fiche
de la personne autorisée

Les personnes autorisées a venir chercher l'enfant

Lien gvec tenfant

- Le bouton E permet de supprimer la
fiche de la personne autorisée

AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE AUTORISEE

‘ Ajout d’upe persoenne

Ajouter une nouvelle personne

Ou choisissez parmi {es personnes suivantes

TEST YVETTE saanp-wgss o

| TEST CLAUDE  ssaano-sene

lAjout d'une personne % |

Dans la fenétre

- Si vous avez déja saisi des personnes dans le bloc « Les personnes a contacter
en cas d’urgence », la liste des personnes s’affiche :

- Cliquez sur la personne correspondante pour la séIectionnerO
- Répéter I'opération pour chaque personne de la liste si nécessaire

- Si la personne n’est pas dans la liste ou qu’il n’y pas de liste des personnes

affichée :

. Ajouter une nouvelle personne
-> Cliquez sur le bouton } o @

Ajout d'une personne *® f Ssmnbband il R

| Ajout d'une personne

Dans la fenétre
champs obligatoires:

- Lechamp MNam

- Le champ Prénam

- Le champ Lien avec I'enfant

Pour ce champ vous étes assisté dans votre saisie, la liste de lien de

parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne ——m-——m ;
correspondante ou saisissez le lien s'il ne se trouve pas dans la liste. T

' veuillez renseigner les

Nom Prénom
[res ] [weme

Lien avec I'enfant

Grand-Pére

Grand-Mére

Frére
Soeur

Oncle
Tante
Amis

Mourrice J
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! Ajout d’une personne x i

Nom Prénom %

! = — B ; ; Adresse
et [ [werre v B Veuillez renseigner la zone
Lien avec I'enfant & . " .
| GRAND.MERE ] B - Indiquez I'adresse, le code postal et la ville
; —
Adresse & A - , . . . .8
(LU OIT LA GRANDE MOTTE | i Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, en saisissant
» E les premiers chiffres de votre code postal ou les premiéres lettres de la ville,
| . _ , e : o :
o0 |[stwaio ; £ la liste des villes correspondantes s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les
|
35400 - CHATEAU MALO g villes proposees.
| 35400 - PARAME | B
35400 - ROTHENEUF §

Jia

1| 35400 - ST SERVAN SUR MER |

ot

] Ajcuf d’l "une personne

Veuillez renseigner le champ Téléphane . _ k
Nom Prénom v

=== [ T—— =

. . o . . 5 TEST o7 | |yveme |

- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ol la personne | ]| [¥] E

ini P o o Lien avec I'enfant b

est joignable en cas d’urgence. Vous avez la possibilité de saisir | GRAND-ERE ] |8

2 numéros. Adresse

ILIEU DIT "LA GRANDE MOTTE" [

A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton m pour ‘ ]

. 35400 |[sTmaLO |
enregistrer la personne. )

Téléphone e
|02994536712 ] ]

MODIFIER LA FICHE DE LA PERSONNE AUTORISEE A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Pour modifier les informations de la personne ___Les personnes autorisées a venir chercher l'enfant ! 1

autorisée a venir chercher I'enfant

.s,"
- Cliquez sur le bouton . situé sur la ligne
de la personne que vous souhaitez modifier
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Modtf'cahcn d une pcrsonne autorlsec x

Mod:fecat!on d'une personne autorisée X | _

ffé; 2 (p;:::: " Dans la fenétre

Lien avec I'enfant

® - Veuillez modifier les informations
T R

Adresse

IlIEU DIT "LA GRANDE MOTTE" ] ;-

L ] i -> Cliquez sur le bouton pour sauvegarder
ML | ¥ les modifications

Téléphone . '. y

02994536712 | 05746353423 |

SUPPRIMER LA FICHE DE LA PERSONNE AUTORISEE A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Pour supprimer la fiche de la personne Les personnes autorisées @ venir chercher U'enfant

ﬂ : Lien ave Cenfunt
- Cliquez sur le bouton situé sur la > WERE GRAND:MERE

ligne de la personne que vous souhaitez GRAND-PERE
supprimer

Voulezvous supprimer TESTYVETTE de laliste ? T
Cliquez sur le bouton l———~—ﬁ pour confirmer votre choix.
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« AUTORISATIONS »

Cochez les cases correspondantes : _
Je (nous) soussigné(s) tuteur(s) légal(aw(]
Répondez m ou m autorise{ons) la Ville de Démonstration a
utiliser I'image de mon enfant sur support

pour chaque autorisation. photographique ou informatique ;
exclusivement pour la présentation et O oul ;|

Photo / Vidéo l'illustration des activités péri et extra- [————]
scolaires. CIr—

*Si vous vous opposez a cette diffusion,
joindre impérativement une attestation
manuscrite (modéle et renseignements
auprés du service enfance jeunesse)

Je (nous) soussigné(s) tuteur(s) légal(aux)
autorise(ons) les responsables du seﬁiice, a
transporter mon enfant dans un véhicule, a
URGENCE faire donner a mon enfant en cas d'urgence,
tous les soins nécessités par son état, y
compris si nécessaire une intervention
chirurgicale

D Non

s 4 i
Cliquez sur le bouton

% pour valider le formulaire « Enfant ».

& Mes Enfants
L’enfant apparait dans la liste des enfants du

« ».
bloc.« e Enfants

§ TEST ROMEQ @ s er7moic) 2
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5.3, éCOMMENT VISUALISER / MODIFIER LA FICHE ENFANT

Pour visualiser la fiche enfant et/ou pouvoir
la modifier :

- Cliquez sur le bouton E situé sur la
ligne de la fiche enfant que vous
souhaitez voir/modifier

- Le détail de la fiche enfant s’affiche

> Pour voir l'intégralité de la fiche ou
pour la modifier, cliquez sur le
bouton

¥  Voir ;Modifier la fiche enfant

- Vous accédez au formulaire
« Enfant »

- Pour valider les modifications,
veuillez cliquer sur le bouton

o i . S e o
qui se trouve a la fin

du formulaire « Enfant ».
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& Mes Enfants

 Ajouter un enfant

3 TESI'VALENT!NA (7 ans et 5 owis)

) TESF ROMEO (4 ons ot 7 mois)

Nom :

Prénom:

2éme Prénom:
Date naissance :
Age:

Lieu naissance :

TEST

ROMEO
ALEXANDRE
30/09/2010

4 ans et 7 mois
RENNES(35)

utiles leur




T 8 « ACCUEIL DE LOISIRS / PERISCOLAIRE — LES INSCRIPTIONS »

Dans ce bloc il est possible de : D Aceusil de loisirs / Périscolaire

; . . e . .. i 2 Les inscriptions
-> Faire une inscription a I'accueil de loisirs 2 4

/ service périscolaire
> Consulter le détail / Modifier m_m
TEST ROMEO

I'inscription de votre enfant 22/05/2015

TEST VALENTINA 21/05/2015

(2813 dsur léamans

71 g""COMMENT FAIRE UNE INSCRIPTION A L’ACCUEIL DE LOISIRS / SERVICE PERISCOLAIRE ?

D Accueil de loisirs / Périscolaire 7 g Pour inscrire votre enfant a
I'accueil de loisirs :

\9 Les inscriptions

- Positionnez-vous dans le bloc
< Nouvelle inscription ' P s |

- = o @ « Accueil de loisirs
~ Référent : .. . /
Périscolaire », zone

TEST VALENTINA

“-\9 Les inscriptions

- Cliquez sur le bouton

- Nouvelle inscription

% . B . ‘ Sélection de l enfan(‘ 7 X i

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait : e

- Cliquez sur I'enfant que vous souhaitez inscrire [TEST VALENTINA (enfant est déja inscrit i
|TEST ROMEO 1

informations inscription s
. Eformatiops liiscription -1 = le nom et le prénom de votre enfant

Référent TEST ROMEO s’affiche.

|
- Cliquez sur le bouton .
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D _Accuell de loisirs / Périscolaire

L’enfant inscrit s’affiche dans la
liste. \} Les inscriptions

' Nouvelle inscription

~ Reéferent

TEST ROMEO 22/05/2015

TEST VALENTINA 21/05/2015 ¢

7s2s <""’QCOMMENT VISUALISER / MODIFIER LE DETAIL DE L’INSCRIPTION A L’ACCUEIL DE LOISIRS / SERVICE

PERISCOLAIRE ?

|@ Accueil de loisirs / Périscolaire

(2 Les inscriptions Pour visualiser l'inscription de votre

' Nouvelle inscription V-‘i enfant :

et - Veuillez cliquer sur le bouton
TEST ROMEO 22/05/2015 = 2
N sur la ligne de I'enfant
TEST VALENTINA 21/05/2015 correspondant

IAffcrer 5 v |ddémantt/page (30 132101 28émans)

Le nom et le prénom de votre enfant
inscrit s’affichent sur I’écran.

Informations inscription
- Si vous effectuez des modifications Référent TEST VALENTINA
dans ce bloc, cliquez sur le bouton

« Enregistrer
pour sauvegarder.

- Sinon,  cliquez sur le bouton

m pour quitter cet écran.
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7.3, 0 « ACCUEIL DE LOISIRS / PERISCOLAIRE — LES RESERVATIONS »

D Accueil de loisirs / Périscolaire

- , .
% Les réservations
Ce bloc permet de : WS
; , . SLdenaipeelacd
— Réserver des dates pour I'accueil de | pegs S fegirent B | Eobessemenc b -
loisirs / service périscolaire ¥ Réservation du .. U
- Consulter la réservation LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / :
. ) i 00048 | TEST VALENTINA |VACANCES 22/05/5215315;37 .
- Faire la demande d’annulation de la £t2 2015 Du01/07/2015 20.02/07/2015
réservation LAEAUKENFANTS/ MERGREDISY 22/05/2015 3 16:17 . i
00047 | TESTROMED; ::cz';:lsc = Du 01/07/2015 24 01/07/2015 @ u

74. 0 COMMENT FAIRE UNE RESERVATION A L’ACCUEIL DE LOISIRS / SERVICE PERISCOLAIRE ?

D Accueil de loisirs / Périscolaire [ k ; 12 . ..
= =i L Pour réserver les dates a I'accueil de loisirs :
@ Les réservations
€ tonigttsengion | - Positionnez-vous dans le bloc
= Re";eyent 1 Etobissement / Pénnde Créete . 0 « Accueil de loisirs /
Resery dt . 0U A s 3
b Périscolaire », zone
LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / 5 - - -
22/05/2015 & 16:37 % Les réservations
00043  TEST VALENTINA ‘;::C;OI;JSCES Du01/07/2015 3u 02/07/2015 \u .
LILE AUXENFANTS / MERCREDIS / s
22/05/2015 3 16:17
00047 | TESTROMEO | VACANCES .
Eiaonis Du01/07/2015 2u 01/07/2015 > Cliquez sur le bouton
 Nouvelle réservation

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

- Cliquez sur 'enfant que vous souhaitez inscrire.

| Sélection de l'enfant

TEST VALENTINA

TEST ROMEO
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Continuer.

§$Choi5i55e2 maintenant une période d'ouverture de cet établissement, puis cliquez sur e

’T'b Ch0|x de I'établissement et de ia penode

| B #5LILE AUX ENFANTS ]o

= § MERCREDIS / VACANCES

- Cliquez ['établissement de votre
B ¥31 ILE AUX ENFANTS o

choix

~> Cliquez sur une période disponible a

T Votre selection

la réservation @

E L ILE AUX ENFANTS

3’ MERCREDIS / VACANCES *’ Ete 2015

Du 01/08/2012 au 31/08/2015

sours rowverture : [FIRY [V (M EEMY OO .

@ Vous avez jusqu'au 31/08/2016 pour valider vos réservations

- Cliquez bouton

(o crion I © sour paser

I’étape suivante

Le planning ouvert a la réservation s’affiche.

© Vous pouvez maintenant saisir le planning souhaité.

Pour cela, il vous suffit de cliquer dans la case correspondante a la date et a I'accueil souhaité.

f
| RN EFEIEIS LTI L ILE AUX ENFANTS /Ete 2015

Planning - TEST VALENTINA

~ [Semaine n°27

mer. 01 juil. 2015 s I e I

jeu. 02 juil. 2015 || )

ven. 03 ju2ots [ @ |

sam. 04 juil. 2015 || }_L IR ]
dim, 05 juil. 2015 || ] IR ]

% Retour au choix de fa période

POUR CHOISIR LA SEMAINE DE RESERVATION :

[} | Semaine n°28

‘ Semaine n*27

9

! Semaine n"28
Semaine n°29

>

Semaine n*30

Semaine n”31

ABELIUM COLLECTIVITES 4 rue du Clos de I'Ouche — 35730 PLEURTUIT — Tél. :
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POUR RESERVER UNE DATE :

- Cliquez dans la case de la date de votre choix mer. 01  juil. 2015

- En fonction des options de traitement, ™S —
jeu. 02 juil. 2015

Y
N/

I'icbne \ 4 (réservation acceptée) ou 0
(demande de réservation) apparait.

S

- Pour annuler, cliquez de nouveau dans la
case, 'icone disparait.

POUR RESERVER PLUSIEURS JOURS :

electionner - Matin ) 7 ) ) )
E—— - Cliquez sur le bouton =] de la journée (matinée,

Selectionner tous Ies jours detoute ka période aprés-midi, etc.) correspondantes pour afficher les
{ du 01,/07/2015 6u ST/0T2015) . . ;
e e options disponibles.

Selectionner uniguement les jours affiches
(duCLAL2015 90 BRT2015) - Cliquez sur I'option souhaitée :

- Sélectionner les jours de la période

- Sélectionner les jours affichés a I'écran

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,

apres-midi, etc.) correspondantes pour afficher les ” Désélectionner tous lesjours de toute fa période
options disponibles. S QUL a0 S0 Ay

Désélectionner uniquement les jours affiches
= Cliquez sur 'option souhaitée : { du OT707/2015 6u OS/07/2015)

- Désélectionner tous les jours de la période

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I’écran.

POUR SELECTIONNER LES JOURS
AUTOMATIQUEMENT :

-> Cliquez sur le bouton de la journée

(matinée, aprés-midi, etc.) correspondantes
pour afficher la fenétre « Sélection
automatique des jours ».

juil, 2015

mer. 01

jeu. 02 juil. 2015
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on automatique des jaurs

-> Cochez les jours souhaités | = Séle

O Sélectionner “Matin” tous les :

R O O I

© Appliquer ce choix pour:

® Toute la période ( du.0T/07/2015 au 31/07/2015)
O La semaine n®27 ( du 01/07/2015 au 05/07/2015 )

o e

—> Choisissez si vous souhaitez appliquez votre choix :

- Sur toute la période

- Uniquement sur la semaine affichée

Vatider
- Cliquez sur le bouton -

Légende (état de la présence)

En fonction des délais de traitement de votre demande,
voici les icbnes qui se positionnent sur le planning. La

5 -
légende est visible en survolant le bouton ,
situé en haut a droite du planning.

¢ 0 : Nouvelle demande de réservation ou demande modifiée

¥ : Demande d'annulation

@ : Présence en attente de traitement

Qy” : Présence acceptée

@ : Aucune place disponible

VOUS aCCédez é |'écran de © Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.
visualisation de votre - i .

’ . L_"Votrcsele:tmnv B o - -
réservation. & Récopitulatif de votre demande B
> Veuillez vérifier les joursde | * Référent: TEST VALENTINA

, ) ® Etat de la réservation : En attente de confirmation
réservation. I LILEAUXENFANTS  # MERCREDIS / VACANCES 50 Ete 2015
e g
- Si vous souhaitez corriger ovora0rs | JOURNEE Repas
le planning de réservation, coiors |+ JOURNEE SANS RePas
H lun.
cliqguez sur le bouton i/ommors | MATN
&' Retour au planning Lor0ts | MATIN
. lun. ]
200773015 | 2 MATIN
. mar. L)
- Pour valider votre 2072015 |+ MAT
3 . lun.
demande de réservation, 2roryaons | 2 MATN
cliquez sur le bouton 280172015 | €2 MATIN
0 Confirmer Ia réservation © Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

S Retour au planning

0 Confirmer b réservation

ABELIUM COLLECTIVITES — 4 rue du Clos de I'Ouche — 35730 PLEURTUIT — Tél. : 0825 281 825 / contact@abelium-collectivites.fr / www.abelium-collectivites.fr — Page 42
N "

ion et non La société Abelium se réserve le droit de modifier les caractéristiques techniques de ses produits sans préavis, afin de leur apporter toutes les modifications utiles leur amélioration.




l © Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation. VO us a CCéd ez é I' écra n
L

e

-, ‘g,?':.,““v;

, .
( o i e ] d’enregistrement de votre
& oot st et | planningde réservation.
¥ Rétcrent: TESKAALENTINA - > Lle récapitulatif de Ila
® N*® de la réservation : 00049 (cu 29/05/2015 312:34) e , . , .
e Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement ; reservation S afﬂCher
£5 LILEAUXENFANTS % MERCREDIS/VACANCES 55 Ete2015 & comportant le nom de
Date r— that e | I'enfant, le numéro de la
e @ JOURNEE REPAS nameedevssament & réservation, la période et
- yi2 7 .
ozfé;yz.ms ) JOURNEE SANS REPAS en atvente de traement I'état de la réservation.
un. 3
@ MaTIN 2n artente de tratement b
13/07/2015 /s ;
. > Cliquez sur le bouton
i /0",;/‘;0 = @ MaTIN en artente de traitement ’
s0j0rr201s @ MATIN 2n amente deraitement ‘g pour Tinaliser
S . votre réservation.
saraes @ MATIN n atrente evazement
27/0)“;/13015 8 MATIN &n gtrente de traitement
za/o";;;b 5 @ MaT 20 axtente de wraitement
O votre demande de réservation a bien été prise an compte.
Elle est maintenant en attente de validation par nos services,

D Accueil de loisirs /  Périscolaire &

Votre réservation apparait dans la
liste des réservations.

% Les réservations

Crée e
Résenvation du -..GU «

LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS /
00048 | TEST VALENTINA |VACANCES
Ete 2015

LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS /
00048 | TEST VALENTINA |VACANCES
Ete 2015

29/05/2015 & 12:34
Du01/07/20153u 28/07/2015

22/05/2015 3 16:37
Du 01/07/2015 25 02/07/2015

nde ladmur Ldaments)

Légende (état de la réservation)

Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de
votre réservation en fonction de I'état de votre
réservation.

@ : Réservation en attente de traitement
@ : Réservation acceptée
& :Réservation refusée

S :Réservation annulée | La légende est visible en survolant I'icone n

5% : Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées
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0 COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA RESERVATION A L’ACCUEIL DE LOISIRS / SERVICE

7.5,
PERISCOLAIRE ?
Si vous souhaitez @ Accueil de loisirs / Périscolaire |
visualiser le détail
, . s L - 3 t-
d’une réservation, % Les réservations

cliguez sur le bouton

. ei- de la réservation

' 'Nouvelle réservation

n

Etnhlissernent / Périods Crée le .. Etat| Voir
correspondante. Reserpition g —an 4
LILE AUKX ENFANTS / MERCREDIS / : ¢
i 29/05/2015 a 12:34 y n
00049 | TEST VALENTINA :»«mncss B TS s ST IO 7
te 2015
LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / , .
: 22/05/2015 a 16:37 , n
A
00048 | TEST VALENTINA \E;c;m:es DuD1/07/2015 2u02/07/2015 @

13d5ur & Sdmens)

@ Détail de la réservation

o Référent : TEST VALENTINA
® N° de la réservation : 00049 ( du 25/05/2015 2 1234)
® Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement

{3 LILEAUXENFANTS & MERCREDIS / VACANCES 5 Ete 2015

Vous accédez au détail de la réservation.

Pour revenir a I'écran d’accueil, cliquez sur le

bouton .

Date Votre demande Etat ?
mer. a )
01/07/2015 @ JOURNEE REPAS 2n amente de woizement
oonors (@ JOURNEE SANS REPAS o e i e
lun, ]
13/07/2015 @ MATIN en awente de roitement
14/(!)!;&/;01 5 @ MATIN en atrenre de rroitement
lun. ]
20/07/2015 @ MATN en amente de wraitement
21/(23,;01 5 @ MATIN en cmente de traitement
lun. )
2707015 @ MATIN en crente de traitement
28/?7/2“015 @ MATIN en amente de troitement
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7.6. Q COMMENT FAIRE UNE DEMANDE D’ANNULATION DES DATES DE RESERVATION A L’ACCUEIL DE

LOISIRS / SERVICE PERISCOLAIRE ?

'our  faire la  demande | Aceueil de loisirs / Périscolaire

-

RS

annulation de dates de
éservation a I'accueil de loisirs /
iériscolaire :

@ Les réservations

I Nouvelle réservation

SN TR
o L

%

> Positionnez-vous dans le bloc N2 | & Rémsrent

- &
0 « Accueil de loisirs /
Périscolaire », zone
1% Les réservations

LILE AUX EMNFAMNTS / MERCREDIS /

Crée fe .
Résenvation du ..U «

el T

> Cliquez  sur

I ‘Nouwvelle réservation

29/05/2015 & 12:34 ; %

(0049 | TESTVALENDING, | VACRNCES Du 01/07/2015 su 28/07/2015 @ a

Ete 2015 ?

LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / : 2

, - 22/05/2015 a 16:37 ﬂ s

le  bouton ||00046 TESTVALENTINA [HACANCES Du 01/07/2015 21 02/07/2015 @ i
k

ffichar| 5w |ddmanis/ pags (deladaurdddmanis | n rli

IB : Toute demande d’annulation
es dates de réservation est
onsidérée comme une nouvelle
servation.

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

}Fj’lﬁecﬁon de l'enfant - B 77x7 i] :
TEST VALENTINA |
TEST ROMEO |

- Cliquez sur I'enfant dont la réservation est a modifier.

Choisissez maintenant une période d'ouverture de cet établissement, puis cliquez sur
Continuer.

* Choix de I'établissement et de la période

|‘§‘"££L1LE AUX ENFANTS ]o
—

£ MERCREDIS / VACANCES
7 Ete 2015

* Votre selection

ﬁ L ILE-AUX ENFANTS }. MERCREDIS / VACANCES 1’: Ete 2015

Du 01/08/2012 au 31/08/2015

Jours d’ouverture : m m m i

@ Vous avez jusqu'au 31/08/2016 pour valider vos réservations

- Cliquez I'établissement de votre choix
B ¥ L ILE AUX ENFANTS o

—> Cliquez sur une période disponible a la
réservation@

- Cliquez sur le boutonm

9 pour passer a I'étape suivante.
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POUR CHOISIR LA SEMAINE DE RESERVATION :

n 2 [Semaine n°28 |+ No)
- Cliquez sur le bouton pour dérouler la liste des semaines ‘ Senanantay ' 2
cisponibles  1a éservation. CET |
-> Cliquez sur la ligne avec le numéro de la semaine que vous Semaine n"29 \k

)

Semaine n”30

souhaitez afficher sur le calendrier.

M

a m Semaine n*31
- Les boutons permettent de passer a la semaine
suivante ou a la semaine précédente.

POUR FAIRE LA DEMANDE D’ANNULATION D’UNE
DATE :

mer. 01 juil. 2015 || » f

=> Cliquez dans la case de la date de votre choix.

jeu. 02 juil, 2015

= Llicone " apparait a la place de licéne
affichée.

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,

aprés-midi, etc.) correspondante pour afficher les " Desélectionner tous les jours de toute fa période
options disponibles. e e i

Désélectionner uniquement les jours affiches
> Cliquez sur 'option souhaitée : { duDT207/2015 au 05/07/2015)

- Désélectionner tous les jours de la période

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I'écran.

Légende (état de la présence)

<Hotele comabde de senatinnon demande dindiiee En fonction des délais de traitement de votre demande,

voici les icones qui se positionnent sur le planning. La

e o
légende est visible en survolant le bouton ,
situé en haut a droite du planning.

: Demande d'annulation

: Présence en attente de traitement

: Présence acceptée

S| @B C

: Aucune place disponible
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Vous accédez a [l'écran de

visualisation de votre ~ S
ré servation. O Merdi de véritier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.
> Veuillez vérifier les jours | = Vorrsselection

d'annulation BV Récapimlalif de votre demande

® Référent: TEST VALENTINA
® Etat de la réservation : En attente de confirmation

-> Si vous souhaitez corriger le

Lo LILEAUXENFANTS 4 MERCREDIS/ VACANCES % Aout2012
planning de réservation, | BETIEM [Trp——

mes.

cliqguez sur le  bouton | o | *:cuauesms o e

&

i 4

- - e e e e e e _“ 4

3 jeu. AT TG i i

%' Retour au planning B 1

O Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation. 1

- Pour valider votre demande
d’annulation de réservation, -
cliquez sur le bouton

£ Confirmer la réservation

* Retour au planning

© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

Vous accédez & [I'écran
d’enregistrement de votre
demande d’annulation.

} * Votre selection ILE AUX ENFANTS /Aout 2012

[\3 Demande de réservation enregistrée

® Référent : TEST VALENTINA
® N* de la réservation : 00048 (cu 22/05/2015 3 1637)
® Etat de la réservation : Réservation en attente de trait

L5 LILEAUXENFANTS & MERCREDIS/VACANCES % Aout2012

mer.

| = Le récapitulatif de Ia
demande s'affiche,
comportant le nom de
I'enfant, le numéro de la

oo | % JOURNEE 2P AR e ﬂl réservation, la période et
campaons | % MATH Aceuiorio o cae de robemert B] I'état de la demande.

O Votre demande de réservation a bien été prise en compte,
Elle est maintenant en attente de validation par nos services.

> Cliquez sur le bouton
O Terminer

pour finaliser
votre demande.

D Accueil de loisirs / Périscolaire I

¥ Les réservations

3 . . g . Nouvelle réservation
Votre réservation apparait dans la liste des —

B

- % S RS £ | Bobiissement / Période 5
reservations. Reférent s Créele ...
Réservation du .. GU .
LLE AUX ENFAMTS / MERCREDIS / 5
0004 ) 29/05/2015 & 12:34 g
9| TEST VALENTINA | VACANCES Du 01/07/2015 3u 28/07/2015 ‘8 n
Ete 2015
LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / 5
000 - 22/05/2015 a 16:37 n
8 | TESTVALENTINA :I': ZAOTSCB Du01/07/2015 30 02/07/2015
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} Légende (état de la réservation)

‘ ' Voici les icones qui peuvent apparaitre a coté de votre
- ; 5 . i , . . ; i .

! &4 : Réservation en attente de traitement 1 réservation en fonction de I'état de votre réservation.

‘I It

'qg?‘ : Réservation acceptée E
La légende est visible en survolant I'icbne 3

« :Réservation refusde

| - 5
| & :Réservation annulée f
¢

|

| ﬁ : Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées |
H
l |

B o e T f ot ————
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==
A\ e

e
8. “UZ « MES FACTURES & PAIEMENTS »

| e . ;
| ME Mes Factures & Paiements f

Ce bloc permet de : Total facturé : 861,73€ (4 factures)

Total payé : 133,00€ (1 paiement) *7 Paveren ligne n
B 7’
> Voir I'ensemble des factures Total restant da : 728,73€ (3 factures non soldées)

et des paiements * Date Détail Montant | Montant - | Etat
” facture paiement

= Accéder au détail des factures }@ 18/01/2011 | Paiement n° 04083 (par PAYLING 133,00€ | 4
. =l | 30/11/2009 |Facture n° 2006-00098 249,96 € n
-> Payer les factures en ligne @ X 5
|
l 01/01/2009 | Facture n® 00001 L4 n
oo

s
[
8.1. '3 AFFICHAGE DES FACTURES (REGLEES ET NON REGLEES) ET DES PAIEMENTS EFFECTUES
[3 | sor11/2009 |Facture n° 2006-00096 23727 € X n i
i . A ’ o
eI A —— - @ n Vous visualisez lafﬁchage des factures de la
e ; __ — famille et les icones qui peuvent apparaitre a

coté de vos factures en fonction de leur état.

Lége;rde (état de La facture)

£ e ; La légende est visible en survolant I'icén n
@ : Facture en attente de validation du paiement alégende e € © icone -

w : Facture Soldée
x : Facture non.soldée

! : Paiement de cette facture géré par le Trésor Public

o

’@I 18/01/2011 ]Paiement n°® 04083 (par PAYLINE ] ’133,oo€ {q?{

Vous visualisez I'affichage du paiement et
les icones qui peuvent apparaitre a coté
de vos paiements en fonction de leur
état.

Légende (état du paiement)

@ : Réglement en attente de validation
La légende est visible en survolant I'icéne

. &7 :Réglement validé
?

x : Réglement annulé
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8.2.

\ ==
A COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA FACTURE ?

[ o=
\[i§

Mes Factures & Paiements

Total restant dd : 728 73€ (3 factures non soldées)

I

Total facture 861,73€ (4 factures)
Total payé : 133,00€ (1 paiement)

Detail

Maontant Maontant Etat
facture paement

- Pour visualiser le détail de la facture :

N

[ rovrenins [ -

= Cliquez sur I'icdne ™ sur la ligne de
la facture correspondante.

@ 18/01/2011 |Paiement n° 04083 (par PAYLINE) 133,00 € 4 [ Détail dp la facture % f
— = Une fenétre =~ "~ TR 7

[5 | 30/11/2009 |Facture n° 2006-00098 249,96 € * n s’ouvre.

01/01/2009 |Facture n° 00001 133,00 £ 14 n

I Détail de la facture % l .

Sur la fenétre

| Détail de ia facture

-> Vous voyez le détail de la facture

% |
Eacture N*: 2006-00098 Date de la facture: 30/11/2009
i
Montant: 249,96 € Restant dii: 249,96 € Etat: Facture non soldée 3¢

Sivous souhaitez imprimer la facture ou

s & éférent :
I'enregistrer sur votre ordinateur : S

Etablissement: RESTAURANT / MULTI ACCUEIL
Restaurant / REGULIER

Accueil :

- Cliquez sur le bouton

Période de facturation: du 01/11/2009 au 30/11/2009

DEMO Emilie / DEMO Tom

B . Télé&charger

- Vous accédez a votre facture en
format PDF

-> Vous pouvez ensuite imprimer la
facture ou I'enregistrer sur votre
ordinateur.
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| M Télécharger
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